Betriebsanweisung

Sicherhelt von Arbeitsmitteln

Nachster Uberprifungstermin:

Verteiler:

Firma:
Abteilung/Arbeitsplatz:
Tatighkert:

MNummer:
Bearbeitungsstand:

BETRIEBSANWEISUNG Datum, Firmenstempel, Unterschnift

Geltungsbereich

Umgang mit Maschinen, Geraten und
Arbeitsmitteln

Sicherer Umgang mit Werkzeug
und Maschinen

ANWENDUNGSBEREICH

Diese Betriebsanweisung enthélt allgemeine Regeln fiir das Benutzen von
Werkzeug und Maschinen.

GEFAHREN FUR MENSCH UND UMWELT

Gefahren ergeben sich beim Benutzen von Werkzeug und Maschinen durch
Quetschen, Stollen, Prellen, Stechen, Reilten, Schneiden, Klemmen, Stolpern,
Abrutschen, Stlurzen, Strahlen, herabfallende Gegenstande, rotierende Wellen,
Einzugsgefahren an Rollen, Elektrizitat und Wechselwirkungen.
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SCHUTZMASSNAHMEN UND VERHALTENSREGELN

Sicherheitskennzeichnung gleich welcher Art emnst nehmen und beachten
Far die zu bearbeitenden Werkstoffe bzw. Werksticke geeignete Arbeitsmittel
bereithalten

Auf die Ordnung, Sauberkeit, Werkzeugpflege achten und sich um die
geeignete Auswahl eines Handwerkzeugs fur die Bearbeitung zu kimmern,
erhéht nicht nur die Qualitat der Arbeiten, sondern verhiitet auch Unfalle.
Eine Zweckentfremdung des Arbeitsmittels ist nicht zulassig (z. B. ist ein
Schraubenzieher kein Stecheisen oder Treibgerat).

Werkzeuge mit scharfen Kanten oder Spitzen nicht ungeschutzt in Kleidungs-
taschen tragen

Bei rotierenden Maschinen eng anliegende Kleidung tragen

Bei langen Haaren und rotierenden Teilen unbedingt Haametz tragen
Werkzeuge immer so ablegen, dass niemand dariber stolpern kann oder
Werkzeuge auf Personen herabfallen kénnen

Beim Besteigen von Leitern und Geristen Werkzeugtaschen umbinden und
schwere Werkzeuge am Seil nachziehen

Fur die Lagerung von Werkzeugen missen Werkzeugschranke, Schubladen
oder Taschen genutzt werden.

Bei Gefahr von Verletzungen sind entsprechende geeignete personliche
Schutzausristungen zu tragen (Beispielpiktogramme siehe rechts).
Bedienungsanleitungen beachten

Komplexe Maschinen nur nach Einweisung und Freigabe in Gang setzen
Keine Abdeckungen abbauen

Keine Arbeiten an laufenden Maschinen, wenn nicht vorgesehen
Beschadigungen umgehend melden

Sichtprifung vor der Benutzung, Funktionspriifung wahrend der Benutzung und
Aulerbetriebnahme bei sicherheitsrelevanten Mangein

Elektrische Maschinen bei Wartungsarbeiten entsprechend sichem

Ordnung und Sauberkeit am Arbeitsplatz sicherstellen

Belastungsgrenzen der eingesetzten Arbeitsmittel beachten

Arbeitsmittel mit abgelaufener Prifplakette nicht mehr verwenden




Wechselwirkungen konnen sich ergeben im Zusammenhang mit unterschiedlichen
Witterungsbedingungen, beim Einsatz von mehreren Firmen (Koordination
erforderlich) sowie bei:
= Gefahrgitern nach den Gefahrgutvorschriften (unerwartete Reaktionen und
Gefahren),
Gefahrstoffen nach den Gefahrstoffvorschriften (unerwartete Reaktionen und
Gefahren),
explosionsgefahrdeten Bereichen (brennbare Flissigkeiten, Dampfe, Gase und
Staube).

VERHALTEN BEI STORUNGEN

Elektrische Maschinen vor Beheben einer Stérung wirksam ausschalten
Maschinen gegen unbeabsichtigtes Wiedereinschalten sichern (Schild,
Schloss)

Schadhaftes Werkzeug oder Maschinen sofort instandsetzen lassen oder
gegen einwandfreies Werkzeug oder Maschinen auswechseln oder der
weiteren Benutzung entziehen

Nicht improvisieren, wenn die Sicherheit dadurch beeintrachtigt ist
Vorgesetzte informieren

Keine eigenstandigen Anderungen ohne Freigabe

Bei Schaden in der Garantiezeit: Hersteller kontaktieren

Keine Sicherheitseinrichtungen Gberbricken, um eine Stérung zu beheben
Nicht in laufende Maschine greifen

Vorsicht fiilr Restenergien durch Druck, Uberspannung

Vorsicht vor automatischem Wiederanlaufen einer Maschinen nach Beheben
der Storung - dies ware unzulassig.

VERHALTEN BEI UNFALLEN

Informieren Sie sich, wo Verbandmittel aufbewahrt werden.

Denken Sie bei einem Unfall daran, nicht nur den Verletzten zu retten und erste
Hilfe zu leisten, sondern auch die Unfallstelle abzusichemn.

Lassen Sie auch kleinere Verletzungen sofort verbinden. Suchen Sie einen
Durchgangsarzt auf, wenn aufgrund der Verletzung mit Arbeitsunfahigkeit zu
rechnen ist.

Melden Sie jeden Unfall unverziglich lhrem Vorgesetzten oder dessen
Vertreter.

Achten Sie darauf, dass lber jede Erste-Hilfe-Leistung Aufzeichnungen, z. B. in
einem Verbandbuch, gemacht werden.

Entstehungsbréande mit den bereitgestellten Feuerléschern léschen.

MNotruf: 112

WARTUNG UND INSTANDHALTUNG

Reparaturen, Wartungsarbeiten und Inspektionen darfen nur von hiermit
beauftragten Personen durchgefihrt werden.

Wartungs- und Einstellarbeiten nur nach Herstellerangaben

Nur zugelassene Ersatzteile verwenden

Bei wesentlichen Anderungen neuen Vorschriftenstand bertcksichtigen
Bedienungsanleitungen beachten

FOLGEN DER NICHTBEACHTUNG

Gesundheitliche Folgen: Verletzung, Arbeitsausfall, Gerateausfall

Unterschrift:

Hinweise zur Verwendung dieser Vorlage:

L G C A G E C E

Diese Arbeitshilfe ist nicht abschliel3end. Sie sollte an die flr Sie
betriebsspezifischen Gegebenheiten angepasst werden.



